Burmistrz BLASZEK

oglasza nabor na
na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. informacji publicznej i petycji

1. Niezbedne wymagania od kandydatow:
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. posiadanie obywatelstwa polskiego,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na w/w stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze, preferowane administracja, dziennikarstwo, komunikacja spoleczna,
socjologia,

posiadanie stazu pracy co najmniej 1 rok.

2. Wymagania dodatkowe:
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znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 06.09.2001 roku o dostgpie do informacji publiczne;
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1330 z pézniejszymi zmianami),

znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2017 r. poz. 1123),
znajomos$¢ przepiséw ustawy z 14.06.1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.J.
Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzniejszymi zmianami),

znajomos$¢ przepisdw ustawy z dnia 08.03.1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2018 r. poz. 994 z p6Zniejszymi zmianami),

znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 21.11.2008 roku o pracownikach samorzadowych ( t.).
Dz.U. z 2018 r. poz.1260 z pdZniejszymi zmianami),

sumienno$¢, kreatywnosé, dyspozycyjno$é, skuteczne komunikowanie si¢,odpornos¢ na
stres,

prawo jazdy kat. B.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:
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przygotowywanie kampanii informacyjnych,

redagowanie strony internetowej,

przygotowywanie o$wiadczen, stanowisk i sprostowan medialnych,

organizacja szkolen,

wspoldzialanie z referatami i stanowiskami Urzedu Miejskiego w Blaszkach oraz
jednostkami organizacyjnymi Gminy.

koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej bedacej
w posiadaniu Urzedu,

obstuga mieszkancow w zakresie udzielania informacji,

udostepniania materialow do zamieszczenia w BIP,

wspolttworzenie i realizacja strategii komunikacji w mediach spolecznosciowych,

. tworzenie, monitorowanie, obstuga tresci w mediach spotecznosciowych,
. zarzadzanie zakupem reklam i prowadzeniem platnych dziatan promocyjnych w mediach

spolecznosciowych,



12. monitorowanie i archiwizowanie materialéw dotyczacych Urzedu ukazujacych sig
w mediach,

13. prowadzenie rejestru okreslajacego zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz sposob
postepowania organéw w sprawach dotyczacych petycji i przygotowywanie odpowiedzi
w trybie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( DzU. z 2017 r. poz. 1123).

4. Warunki pracy na stanowisku

1. wymiar czasu pracy — pelny etat
2. miejsce pracy — Urzad Miejski w Blaszkach, Pl. Niepodleglosci 13, 98-235 Blaszki
3. praca przy komputerze

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Blaszkach , w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia
27.08.2007 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych
(tj. Dz.U. z 2018. r. poz. 511 z p6ézniejszymi zmianami) wyniost mniej niz 6%.

6. Inne informacje.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych sg zamieszczone w zatgczniku do niniejszego ogloszenia. Kazdy
kandydat przystgpujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

7. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny (wlasnorgcznie podpisany),

2. CV z opisem przebiegu pracy zawodowe] (wlasnorgcznie podpisany),

3. oryginal kwestionariusza dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wlasnorgcznie
podpisany),

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, staz pracy i doswiadczenie zawodowe,
ukonczone kursy, szkolenia (po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata),

5. oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(wlasnorgcznie podpisane),

6. os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych (wlasnorecznie podpisane),

7. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w  innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwialby mu wykonywanie
obowigzkow stuzbowych w wymiarze 1 etatu od dnia 15.02.2019 roku (wlasnorecznie
podpisane),

8. oswiadczenie kandydata , ze podda si¢ badaniom lekarskim w celu okreslenia stanu zdrowia
pozwalajgcego na zatrudnienie w oparciu o skierowanie wydane przez Urzad Miejski
w Blaszkach (wlasnorgcznie podpisane),

9. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (wlasnorgcznie podpisane),

10. kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 1260
z poOzniejszymi zmianami) jest zobowigzany do zlozenia kserokopii dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawno$¢ (poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginalem przez
kandydata),



11. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wlasnorgcznie
podpisane).

8. Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie — czas okreslony z mozliwoscig przediuzenia na
czas nieokreslony.

9. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Blaszkach lub przestac
na adres: Urzad Miejski w Blaszkach, 98-235 Blaszki, Pl. Niepodleglosci 13 w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze - Podinspektor ds. informacji publicznej
i petycji ” w terminie do dnia 05.02.2019 r. do godz. 15:30 (decyduje data wplywu).

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Procedura naboru prowadzona bgdzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz .U. z 2018 r. poz. 1260 z pdzniejszymi zmianami).

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, dopuszczenie do II etapu naboru zostang o tym fakcie
poinformowani w formie pisemnej wraz z podaniem terminu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii

Publicznej Urzedu Miejskiego w Blaszkach (bip.blaszki.pl) oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Blaszkach, 98-235 Blaszki, P1. Niepodlegtosci 13.

Pio widerski



